Nr zamoéwienia U133/2025 Bedzin, dnia 04.11.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH

L. ZAMAWIAJACY
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Bedzinie

ul. 11 Listopada 1, 42-500 Bedzin
tel. + 48 (32) 296 21 31
Strona internetowa: bedzin.bip.info.pl oraz www.mops.bedzin.pl

e-mail: sekretariat@mops.bedzin.pl
NIP: 625-14-32-800
REGON: 003448244

I1. Przedmiot zaméwienia — usluga: Swiadczenie uslug pogrzebowych os6b zmarlych, ktérym
Miejski OsSrodek Pomocy Spolecznej w Bedzinie jest zobowigzany zapewni¢ sprawienie

pogrzebu.
KOD CPV: 98371000 — 4 ustugi pogrzebowe

III.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Swiadczenie ustug pogrzebowych os6b zmartych, ktorym Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Bedzinie, Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ sprawienie pogrzebu, stosownie do art. 17
ust. 1 pkt. 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1214).

2. Szczeg6lowe warunki realizacji zamowienia:

2.1 Sprawienie pogrzebu winno odbywaé si¢ z poszanowaniem godnosci oséb zmarlych
i ich rodzin, zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz zgodnie
z przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu
zmartych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 576 z poin. zm.), a takZe przepisami wykonawczymi do
przedmiotowej ustawy.

2.2. Przeprowadzenie pogrzebu powinno by¢ dokonane zgodnie z wyznaniem osoby zmarlej lub
mie¢ charakter swiecki w przypadku 0séb niewierzacych.

2.3. Podstawa sprawienia pogrzebu bedzie zlecenie wystawiane przez Zamawiajacego.
Po otrzymaniu zlecenia, Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie podjaé czynnosci zwiazane ze

sprawieniem pogrzebu.



2.4. Czas przechowywania zwlok osoby zmarlej od daty zgonu do daty zlecenia dokonania
pochéwku przez Zamawiajacego wynosi 2 doby. Zamawiajacy zastrzega, ze czas wskazany
w zdaniu poprzedzajacym moze ulec wydiuzeniu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego
wynikajacych z konieczno$ci skompletowania dokumentéw wymaganych do pochéwku lub
prowadzenia postgpowania przygotowawczego przez odpowiednie organy badz tez czas ten moze
by¢ krétszy.

2.5. Zamawiajacy kazdorazowo przekaze Wykonawcy informacje niezbedne do dokonania
pochéwku z zastosowaniem nastgpujacych procedur:

a) informacja o zleceniu wykonania pogrzebu bedzie przekazywana pisemnie lub elektronicznie;

b) Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru z siedziby Zamawiajacego pisemnego zlecenia
dokonania pochéwku wraz z pozostalymi dokumentami w dniu zgloszenia wykonania pogrzebu.
2.6. W przypadku koniecznosci wykonania przez Wykonawce dodatkowych ustug zwiagzanych z
pochowkiem, ktére nie s3 ujete w niniejszym zamowieniu a sg niezbedne do wykonania pochéwku,
w tym ushug przechowywania zwlok w prosektorium innym niz prosektorium wskazane przez
Wykonawceg, przedmiotowe ushugi mogg by¢ wykonane po sporzadzeniu wykazu takich ustug wraz
z uzasadnieniem, akceptacja Zamawiajacego, w tym akceptacjg kosztéw przedmiotowych ustug.

3. Zakres zaméwienia obejmuje:

3.1 wykonanie ustugi pochéwku tradycyjnego zawiera:

1/ trumne (trumna musi posiada¢ wymiary dostosowane do gabarytéw osoby zmarlej),

2/ karawan i obstuge pogrzebu,

3/ tabliczke zawierajacg dane zmarlego: imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu (w przypadku
osoby nieznanej: NN, dat¢ zgonu lub znalezienia zwlok),

4/ krzyz drewniany,

5/ przewéz zwlok z miejsca zgonu do chtodni,

6/ przechowanie zwlok w prosektorium Wykonawcy do czasu otrzymania zlecenia na pogrzeb od
Zamawiajacego,

7/ wykopanie grobu pojedynczego z optata na 20 lat,

8/ uformowanie grobu,

9 / forme¢ drewniana,

10/ przygotowanie zwtok osoby zmarlej do pochéwku, zakup odziezy i ubranie w nig zmartego,

11/ zapewnienie i zfozenie okoliczno$ciowej wiazanki pogrzebowej z kwiatéw z szarfa,

12/ udzial osoby prowadzacej pogrzeb (ksiadz, mistrz ceremonii),

13/ optata za nadzér nad wykopaniem grobu.

4. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy kompleksowego zatatwienia formalnosci w urzedach
1 na cmentarzu, po przekazaniu zlecenia przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do ustalenia terminu i godziny pogrzebu, przed pogrzebem

powiadomienia Zamawiajgcego oraz rodziny zmarlego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu.




6. Miejsce pochowku zmartych to Cmentarz Komunalny polozony w Bedzinie, przy
ul. 27 Stycznia.

7. Koszty transportu zwlok z miejsca zgonu/z prosektorium innym niz prosektorium wskazane
przez Wykonawce lezg po stronie wykonawcy.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci obcigzenia go kosztami przechowywania zwlok przez
firme, ktorej organy scigania zlecily zabezpieczenie zwlok. Obcigzenie Zamawiajacego kosztami
wyze] wymienionego przechowywania zwlok jest mozliwe wylacznie przez Wykonawce ustugi
objetej przedmiotem niniejszego zamowienia, a nie przez inng firme lub podmiot, ktoremu
przedmiotowe ustugi zostaly zlecone.

9. Wykonawca jest zobowiazany do wykonania zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie: w szczegdlnosci ustawy z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 576 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
07.12.2001 r. w sprawie postgpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi (tj. Dz.U. z 2021 r., poz.
1910), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27.12.2007 r. w sprawie wydawania pozwolen
i za§wiadezen na przewoz zwlok i szezatkow ludzkich (Dz.U. z 2007 r., nr 249, poz. 1866).

10. Specyfika zamoéwienia naklada na Wykonawce obowigzek stalej dostepnosci

do  pracownikow firmy pogrzebowej w godzinach  urzgdowania Zamawiajacego,

to jest w godzinach:

-poniedziatek - od 739 do 17%

- wtorek — czwartek - od 73° do 153¢

- piatek - od 730 do 14%

I1. Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu niniejszego zamowienia, jakim jest

swiadczenie ustug pogrzebowych i wigzgcy si¢ z tym brak mozliwosci doktadnego oszacowania
ilosci przedmiotowych ustug, szacunkowa ilogé pochowkow wynosi:

- pochéwek zwykly - 7 szt.

12. Zamawiajacy zastrzega, ze dokona platnosci za rzeczywista ilosé wykonanych pogrzebéw.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2025 r.

lub do wyczerpania kwoty brutto bedacej wartoscig umowy, w zaleznoscei, ktéra z przestanek
wystapi wczesniej.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wszystkie wartosci cenowe okreslone bedg w zlotych polskich PLN, a wszystkie platnosci beda
realizowane wylacznie w zlotych polskich.

2. Ceng ofertowa nalezy podaé w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
3. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg i bedzie ceng ryczattowa.

4. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
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zamowienia.
5.Cena ofertowa brutto (wraz z podatkiem VAT) jest cena ofertowg wykonawcy i jako cena

ryczattowa nie podlega zmianom.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg bez zastrzezen w catosci warunkow okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferta musi by¢ zlozona z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku polskim pod rygorem
niewaznosci.

3. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

6. Naniesienie zmian w ofercie przez Wykonawce zobowigzuje go do zlozenia podpisu
w kazdym miejscu dokonania zmiany.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zaproszeniu do skladania ofert stosuje sie

w szczegllnosei przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy prawa zwigzane z przedmiotowym

VIL. ZAWARTOSC OFERTY

1. Wypelniony czytelnie, podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy na druku lub wedlug
druku stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania.

UWAGA! Na formularzu ofertowym nalezy ujawni¢ wszystkie podmioty skladajace oferte
wspélng z zaznaczeniem np. Konsorcjum.

2. Pelnomocnictwo w sytuacjach, w ktérych uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z zapisu
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji. Pelnomocnictwo moze by¢ przedstawione w formie

oryginatu, czytelnej kserokopii poswiadczonej ,.za zgodnos¢ z oryginalem” przez Mocodawce lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

VIIL. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Cena.

SPOSOB OCENY OFERT: Najnizsza cena. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra
zaoferuje najnizszg cene.

W sytuacji kiedy zostang zlozone oferty z takq samg ceng Zamawiajqcy zaprosi tych Wykonawcow

do zlozenia ofert dodatkowych.




IX. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych (RODO)
Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobo-
wych i sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogol-
ne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODQ”, informu-
je, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Be-
dzinie z siedzibg 42 - 500 Bedzin ul. 11 Listopada 1.

2.Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych w nastepujacy sposéb:

—ypod adresem poczty elektronicznej: iod@mops.bedzin.pl;

—pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w nastgpujacych celach:

a) udzial w zapytaniu ofertowym

b) zawarcia umowy,

b) realizacja i rozliczenie umowy.

¢) archiwizacja dokumentacji,

d) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji umowy.
4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest:

a) niezbednos¢ przetwarzania udzialu w zapytaniu ofertowym, zawarcie i realizacji umowy (art. 6
ust. 1 lit. bic RODO w zw. z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych),
b) obowiazek prawny administratora wynikajacy z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.0 finansach publicznych oraz ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

¢) obowigzek prawny administratora wynikajgcy z art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

d) prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora wskazany w pkt 3 lit. d (art. 6 ust.
1 lit. fRODO).

5.Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia rozstrzygniecia zapytania
ofertowego, a w przypadku zawarcia umowy przez okres jej obowigzywania oraz archiwizowane
przez 5 lat od zakonczenia obowigzywania umowy.,

6. Podanie danych wskazanych w zapytaniu i umowie jest niezbe¢dne w celu jego prowadzenia
i realizacji. Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne (m.in. adres e-mail, telefon).

7. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przeniesienia danych; prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, odwotania zgody na dane podane dobrowolnie (nr telefonu,

adres e-mail) oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
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Osobowych na adres ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa w przypadku gdy Panstwa zdaniem
przetwarzanie danych przez Administratora odbywa si¢ z naruszeniem przepisOw prawa.

8. Administrator nie zamierza przekazywaé Panstwa danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
(tj. poza obszar Unii Europejskiej, Norwegig, Lichtenstein i Islandig).

9. Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym takze profilowane.

9. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat

w celu udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

X. WYKLUCZENIA

1.Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce6w, wobec ktérych zachodza podstawy do wy-
kluczenia o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwig-
zaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych ochronie bezpie-
czenstwa narodowego tj. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania:

1.1. Wykonawcg wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE)

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwiazku z sytuacja na
Bialorusi i udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006,

str. 1, z pozn. zm.3), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 765/20067, i rozporzadzeniu Rady (UE)

nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralno$é terytorialng, suwerenno$é i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6. z p6zn. zm.4), zwanego dalej .,rozporzadzeniem 269/2014”
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej

0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

1.2. Wykonawce, kt6rego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r.,, o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegol-
nych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shizacych
ochronie bezpieczefistwa narodowego;

1.3. Wykonawcg, ktorego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.120) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub beda-
cy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie




decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. ‘1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego.

1.4. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

1.4.1. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1., Zamawiajgcy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy, nie zaprasza go do zlozenia oferty podlegajacej negocjacjom, oferty
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji.

1.4.2. Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie ust. 1., ktore w okresie tego wy-
kluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia publicznego lub biorg udzial w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia publicznego lub w konkursie, podlegaja karze pienigznej.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ w zamknigtym opakowaniu nalezy zlozy¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Bedzinie przy ul. 11 Listopada 1, w Punkcie Obstugi Klienta na parterze budynku lub droga
korespondencyjng (liczy si¢ data wptywu) na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

42-500 Bedzin ul. 11 Listopada 1

lub e-mailem na adres: sekretariat@mops.bedzin.pl (skan dokumentow)

Opakowanie oferty nalezy opisa¢ w sposéb umozliwiajacy korespondencj¢ oraz opisaé nazwa
zadania.

Termin skladania ofert uplywa dnia 07.11.2025 r. godz. 10:00.

Ofertg ztozong po terminie Zamawiajacy zwraca niezwlocznie Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawca,
ktorzy zlozyli oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawcow do skladania wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych dokumentéw i tresci oferty oraz do uzupetnienia dokumentéw, jak
rowniez do poprawiania w ofertach oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, wycofa si¢ z postgpowania lub odmawia
podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia

postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, odwolania lub uniewaznienia postgpowania bez

podania przyczyny, a takze do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru.

XII. INFORMACJA ZWIAZANA Z SYGNALISTAMI

Realizujagc obowiazek wynikajacy z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochranie
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sygnalistow informuje, iz w MOPS Bedzin zostala wprowadzona procedura wewnetrznych
zgtoszen informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych. Tres¢ procedury
dostepna jest na stronie internetowej pod adresem https://www.mops.bedzin.pl/o-nas/zglaszanie-

naruszen

Zataczniki:
1.Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2.Wzér umowy (Zatacznik nr 2)

3.Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 3)




Zalacznik nr 1
Nr zamowienia U133/2025 ala

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWA WYKONAWCY...c.cueieiiieieeriteeiieesisaeissnesssesssasssesssassssesssersssssssesssssssessssssseesssessessssesssesssesssessassssesses
oo RN WSSt L S R Tt e S DL RSl S s S S e
Kod, miejscowos¢, ulica , wojewodztwo, powiat
- RS S S RN 5505555146 Shnnsmmronessommsmsmmmme s sy o s A R RS R RISRER
T LU EIERELA - osimivinisscmm g minsusbes S el

Nawigzujac do zapytania ofertowego na zadanie pn.: Swiadezenie uslug pogrzebowych oséb
zmarlych, ktérym Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Bedzinie jest zobowigzany zapewnié

sprawienie pogrzebu na warunkach okreslonych w zapytaniu oferuje wykonanie zadania za cene:

BIOHO: oot zt w tym podatek ................. % VAT

Oferta obejmuje:

1) cena pochéwku tradycyjnego .................... ;. o e z} brutto
w tym:

Wykaz cen jednostkowych - Pochéwek tradycyjny:

1/ trumna (trumna musi posiadaé wymiary

dostosowane do gabarytéw osoby zmarlej) SRR SO .
2/ karawan i obstuga pogrzebu B s zt

3/ tabliczka zawierajaca dane zmarlego: imi¢ i nazwisko,

datg urodzenia, date zgonu (w przypadku 0soby nieznanej:

NN, datg¢ zgonu lub znalezienia zwlok) S e L zt
4/ krzyz drewniany = ssuvemesaissrasin 2l
5/ przewoz zwlok z miejsca zgonu do chtodni L . zt
6/ przechowanie zwlok w prosektorium Wykonawcey do czasu otrzymania zlecenia na pogrzeb od
Zamawiajacego " sseranpmm s zt
7/ wykopanie grobu pojedynczego z oplata na 20 lat .
8/ uformowanie grobu R S .




9/ forma drewniana T e

10/ przygotowanie zwlok osoby zmarlej do pochowku,

zakup odziezy i ubranie w nig zmarlego S zt
11/ zapewnienie i ztozenie okolicznosciowej wigzanki pogrzebowe;

z kwiatow z szarfa P SRR,
12/ udziat osoby prowadzacej pogrzeb = eruessesssrsnssnsasssnsasesZd
13/ optata za nadzor nad wykopaniem grobu . .

Termin realizacji zamoéwienia: zgodnie z zapytaniem ofertowym.

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznalem si¢ z warunkami zapytania ofertowego i przyjmuje je bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamoéwienia;

-oswiadczam, ze poinformowalem wszystkie osoby fizyczne, ktorych dane sa zawarte w ofercie
oraz zobowigzuje si¢ poinformowa¢ wszystkie osoby wskazane w uzupelnieniach i wyjasnieniach
do oferty, ze dane zostang udostgpnione Zamawiajacemu.

-oswiadczam w trybie rygoru odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania z art. 233 §1 kodeksu
karnego, iz nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia o ktérych mowa w art.7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2002 o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspierania agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.z 2022
poz 835).

Nizej podane czeéci zamoéwienia, wykonywaé beda w moim imieniu podwykonawcy
(Wykonawca wskazuje czeéci zamdwienia, ktorych  wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcom i podaje firmy podwykonawcow):

--------------------------------------------------

podpis i piecze¢ Wykonawcy
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Nr zamoéwienia U133/2025 Zalacznik nr 2

TUIMIOWA NI ssovssnmsrassmrsomusoressessussissnss
(0 ushuge)

Zawarta w dniu .................... roku w Bedzinie pomigdzy Stronami:

TCPreZENtOWANYIN PIZEZ: .. ...coveeeeemmmenenrssisesennennenneresssses

zwanym dalej w tekscie umowy ,,Zamawiajacym”

zwang dalej w tekscie umowy ,,Wykonaweg”.

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: Swiadczenie ushug
pogrzebowych o0s6b zmarlych, ktorym Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Bedzinie jest
zobowigzany zapewnic sprawienie pogrzebu.

82
Zakres umowy obejmuje:
1. Swiadczenie ushug pogrzebowych oséb zmartych, ktorym Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Bedzinie, Wykonawca jest zobowigzany zapewnié¢ sprawienie pogrzebu, stosownie do art. 17
ust. 1 pkt. 15 i art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1214).
2. Szezegbtowe warunki realizacji zaméwienia:
2.1 Sprawienie pogrzebu winno odbywaé si¢ z poszanowaniem godnosci oséb zmarlych
i ich rodzin, zgodnie z przyjetymi w tym zakresie normami i zwyczajami oraz  zgodnie
z przepisami okreslonymi w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu
zmartych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 576 z pézn. zm.), a takze przepisami wykonawczymi do
przedmiotowej ustawy.
2.2. Przeprowadzenie pogrzebu powinno byé dokonane zgodnie z wyznaniem osoby zmartej lub
mie¢ charakter $wiecki w przypadku osob niewierzacych.
2.3. Podstawg sprawienia pogrzebu bedzie zlecenie wystawiane przez Zamawiajacego.
Po otrzymaniu zlecenia, Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie podjaé czynnosci zwiazane ze
sprawieniem pogrzebu.

2.4. Czas przechowywania zwlok osoby zmarlej od daty zgonu do daty zlecenia dokonania
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pochéwku przez Zamawiajacego wynosi 2 doby. Zamawiajacy zastrzega, ze czas wskazany
w zdaniu poprzedzajacym moze ulec wydluzeniu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego
wynikajacych z koniecznosci skompletowania dokumentéw wymaganych do pochowku lub
prowadzenia postgpowania przygotowawczego przez odpowiednie organy badz tez czas ten moze
by¢ krotszy.

2.5. Zamawiajacy kazdorazowo przekaze Wykonawcy informacje niezbedne do dokonania
pochowku z zastosowaniem nastepujgcych procedur:

a) informacja o zleceniu wykonania pogrzebu bedzie przekazywana pisemnie lub elektronicznie;

b) Wykonawca zobowigzany bgdzie do odbioru z siedziby Zamawiajgcego pisemnego zlecenia
dokonania pochéwku wraz z pozostatymi dokumentami w dniu zgtoszenia wykonania pogrzebu.
2.6. W przypadku koniecznosci wykonania przez Wykonawce dodatkowych ustug zwigzanych
z pochowkiem, ktére nie s3 ujgte w niniejszym zamoéwieniu a sg niezbedne do wykonania
pochéwku, w tym ustug przechowywania zwlok w prosektorium innym niz prosektorium wskazane
przez Wykonawce, przedmiotowe ustugi mogg by¢ wykonane po sporzadzeniu wykazu takich ustug
wraz z uzasadnieniem, akceptacjg Zamawiajacego, w tym akceptacja kosztow przedmiotowych
ushug.

3. Zakres zamowienia obejmuje:

3.1 wykonanie ustugi pochéwku tradycyjnego zawiera:

1/ trumne (trumna musi posiada¢ wymiary dostosowane do gabarytow osoby zmarlej),

2/ karawan i obstuge pogrzebu,

3/ tabliczke zawierajacg dane zmartego: imie i nazwisko, date urodzenia, date zgonu (w przypadku
osoby nieznanej: NN, datg¢ zgonu lub znalezienia zwlok),

4/ krzyz drewniany,

5/ przewdz zwlok z miejsca zgonu do chtodni,

6/ przechowanie zwlok w prosektorium Wykonawey do czasu otrzymania zlecenia na pogrzeb od
Zamawiajacego,

7/ wykopanie grobu pojedynczego z optatg na 20 lat,

8/ uformowanie grobu,

9 / forme drewniana,

10/ przygotowanie zwlok osoby zmartej do pochéwku, zakup odziezy i ubranie w nig zmarlego,
11/ zapewnienie i zlozenie okolicznosciowej wigzanki pogrzebowej z kwiatow z szarfa,

12/ udzial osoby prowadzacej pogrzeb (ksiadz, mistrz ceremonii),

13/ oplata za nadzér nad wykopaniem grobu.

4. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy kompleksowego zatatwienia formalnosci w urzedach
i na cmentarzu, po przekazaniu zlecenia przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do ustalenia terminu i godziny pogrzebu, przed pogrzebem

powiadomienia Zamawiajgcego oraz rodziny zmarlego o miejscu, terminie i godzinie pogrzebu.
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6. Miejsce pochéwku zmarlych to Cmentarz Komunalny polozony w Bedzinie, przy
ul. 27 Stycznia.

7. Koszty transportu zwlok z miejsca zgonuw/z prosektorium innym niz prosektorium wskazane
przez Wykonawcg leza po stronie wykonawcy.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci obcigzenia go kosztami przechowywania zwlok przez
firme, ktorej organy Scigania zlecily zabezpieczenie zwlok. Obcigzenie Zamawiajacego kosztami
wyze] wymienionego przechowywania zwlok jest mozliwe wylacznie przez Wykonawce ustugi
objetej przedmiotem niniejszego zaméwienia, a nie przez inng firme lub podmiot, ktéremu
przedmiotowe ustugi zostaly zlecone.

9. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie: w szczegdlno$ci ustawy z dnia 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 576 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
07.12.2001 r. w sprawie postgpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi (tj. Dz.U. z 2021 r., poz.
1910), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 27.12.2007 r. w sprawie wydawania pozwolen
i zaswiadczen na przewoz zwlok i szczatkéw ludzkich (Dz.U. z 2007 r., nr 249, poz. 1866).

10. Specyfika zamowienia naklada na Wykonawcg obowigzek statej dostepnosci
do  pracownikéw firmy pogrzebowej w  godzinach  urzedowania Zamawiajacego,
to jest w godzinach:

-poniedziatek - od 73° do 17%

- wtorek — czwartek - od 730 do 1530

- piatek - od 73° do 14%

I1. Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu niniejszego zaméwienia, jakim jest
swiadczenie ustug pogrzebowych i wigzacy si¢ z tym brak mozliwosci dokladnego oszacowania
ilosei przedmiotowych ushug, szacunkowa ilogé pochowkéw wynosi:

- pochéwek zwykly - 7 szt.

12. Zamawiajacy zastrzega, e dokona platnosci za rzeczywista ilosé wykonanych pogrzebow.

§3
Termin realizacji umowy: od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2025 r. lub do wyczerpania
kwoty brutto bedacej wartoscia umowy, w zaleznosci, ktora z przestanek wystapi wczesnie;j.

§4
1. Ceny wymienione w § 4 wust. 3 nie obejmuja kosztow dodatkowych uslug zwigzanych
z pochéwkiem, ktore nie s3 ujete w niniejszej umowie, a sg niezbedne do wykonania pochéwku (np.
przechowanie zwlok w innym prosektorium niz prosektorium Wykonawcy i inne), z zastrzezeniem,
ze wydatki te beda dokonywane w spos6b celowy, zgodny z prawem, efektywny i oszczedny.
Koszty, o ktérych mowa powyzej zostang zwrocone Wykonawcy po przedstawieniu odrgbnej

dokumentacji potwierdzajacej poniesienie tych kosztéw, obejmujacej w szczegllnosci wykaz
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przedmiotowych kosztéw wraz z uzasadnieniem, w tym akceptacja kosztow przedmiotowych ustug

oraz zleceniem przez Zamawiajacego.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania niniejszej umowy nie przekroczy ................ zt

brutto.

3. Wykaz cen jednostkowych:

3.1. Wykaz cen jednostkowych - Pochéwek tradyeyjny :

1/ trumna (trumna musi posiada¢ wymiary

dostosowane do gabarytow osoby zmarlej) e ZE
2/ karawan i obstuga pogrzebu e eSS . zt
3/ tabliczka zawierajaca dane zmarlego: imie i nazwisko,

dat¢ urodzenia, dat¢ zgonu (w przypadku osoby nieznanej:

NN, date zgonu lub znalezienia zwtok) _ SRR,
4/ krzyz drewniany e ZE
5/ przewéz zwlok z miejsca zgonu do chlodni R TRIIL. 1
6/ przechowanie zwlok w prosektorium Wykonawcy do czasu otrzymania zlecenia na pogrzeb od
Zamawiajgcego e L e 7t
7/ wykopanie grobu pojedynczego z optata na 20 lat R o e oere) zt
8/ uformowanie grobu ¥ R
9/ forma drewniana PRI . |

10/ przygotowanie zwlok osoby zmartej do pochéwku,

zakup odziezy i ubranie w nig zmarlego = At esnnsend zt

11/ zapewnienie i ztozenie okolicznosciowej wiazanki pogrzebowej
z kwiatéw z szarfg TP, DR .
12/ udziat osoby prowadzacej pogrzeb S RREE——. |
13/ oplata za nadzér nad wykopaniem grobu 8 s
RAZEME: »:coivmnsiiiiommndi]

4. W przypadku zakonczenia obowigzywania umowy i niewykorzystania kwoty umowy okreslonej
W § 4 ust. 2 Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu utraconych korzysci.

5. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, platne bedzie na podstawie prawidtowo
wystawionej i dorgczonej do Zamawiajacego faktury VAT w formie przelewu bankowego na konto
Wykonawey wskazane na fakturze VAT w terminie do 14 dni od daty dorgczenia faktury
Zamawiajgcemu.

6. W przypadku gdy Zamawiajacy zmuszony zostanie do zaplaty wynagrodzenia na rzecz
Podwykonawcy, to o tyle ile zaplacil Podwykonawcy pomniejszy zaptate nalezna Wykonawcy.
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7. Dane do faktury:

Platnik:

Miasto Bedzin

ul. 11 Listopada 20

42-500 Bedzinie

NIP: 6252430128

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedzinie

ul. 11 Listopada 1

42-500 Bedzin

8. Terminem zaplaty jest data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

9. Strony wylaczajg mozliwos¢ przenoszenia wierzytelnoéci Wykonawey —wynikajacej
z niniejszej umowy na osobg trzecig w rozumieniu art. 509 k.c., ustanowienia zastawu na tej

wierzytelnosci na zabezpieczenie oraz potracania tej wierzytelnosci z wierzytelno$ciami

Zamawiajacego.
§5
1. Nadzor nad wykonaniem przedmiotu umowy powierza sie:
-Po stronie Zamawiajacego — ........cceceveeeeevervvrrereeererennnn, tel.................adres e-mail..................
-Po stronie Wykonawey — ............occevvvvveeveeenvenscssit€lennee e adres e-mail. oo

2. Osoby biorace udzial w realizacji zamowienia:

............................................................

3. Zmiana os6b biorgcych udziat w realizacji zaméwienia nastepuje w formie pisemnej — pod
rygorem niewaznosci - aneksu do umowy, po potwierdzeniu przez Wykonawce spelniania przez te
osobg warunkow okreslonych w postepowaniu.
§6
Zamawiajacy moze odstapic¢ od niniejszej umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie niniejszej umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia zawiadamiajac o tym Wykonawce na pismie, w terminie
Jjednego miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.
§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
§8
Integralng czg$¢ umowy stanowia:
- zapytanie ofertowe,

- oferta Wykonawcy,

15




- umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§9
Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe w formie pisemnej z zachowaniem miesigcznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
Zamawiajacemu przystuguje prawo rozwiazania niniejszej umowy bez wypowiedzenia w terminie
7 dni od daty zaistnienia zdarzenia w przypadku niewykonania, nienalezytego wykonywania
lub nieterminowego wykonywania przez Wykonawce ustugi objetej niniejsza umowa bez podania
waznych powodow uwzglednionych przez Zamawiajgcego.
Rozwigzanie niniejszej umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§10
Wykonawca w przypadku zawarcia umowy z Podwykonawca zobowigzany jest uzyska¢ uprzednia
pisemng zgod¢ Zamawiajacego. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest przedlozyé
Zamawiajgcemu projekt umowy z Podwykonawca.

§ 11
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:
a) za zwloke¢ w wykonaniu niniejszej umowy - w wysokosci 100 z} za kazdy dzien przekroczenia
terminu wykonania ustugi w przypadku ustugi,
b) za odstapienie od umowy przez Zamawiajacego badz Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Wykonawcey w wysokosei 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust. 2 zdanie
pierwsze.
2. Niezaleznie od kar umownych zastrzezonych w umowie, jezeli nie pokryja one poniesionych
szkéd, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego do
wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogolnych.
3. Kary umowne moga sie sumowag.
4. Kary umowne sg naliczane niezaleznie od faktu zaistnienia szkody lub jej wysokosci.

5.Zamawiajacemu przystuguje prawo do potrgcania naleznosci z tytulu naliczonych kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy.

6.Wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcey nie przekroczy 20% wynagrodzenia brutto

okreslonego w § 4 ust. 2 zdanie pierwsze.
§12

Uzupelnienie lub zmiana postanowieri zawartej umowy moze nastapic¢ za zgoda obu stron w drodze

aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§13
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa stosuje sie przepisy prawa polskiego,

w tym Kodeksu cywilnego oraz innych przepisow zwigzanych z przedmiotem umowy.
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§14
Wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad whasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§ 15
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Nr zamoéwienia U133/2025 Zalacznik nr 3

UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DO UMOWY NR ................. Z dnia............

@scssesssssssnen

Bedzin

Miastem Bedzin,

ul. 11 Listopada 20 w Bedzinie, kod pocztowy: 42-500,
bedgcym platnikiem podatkéw o numerze NIP: 625- 24 -30-
128, reprezentowanym przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Bedzinie, 42-500 Bedzin , ul. 11
Listopada 1

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej —
Patrycje Gruca - Holota

ssssssssssssnns

........................

L N N NN i A,

§1
[Preambula]

1.8trony oswiadczaja, ze umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana w dalszej czesci Umowa,
zostala zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w Rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej
Rozporzqdzeniem), z zastosowaniem standardowych klauzul umownych przyjetych Decyzja wykonawcza Komisji (UE)
2021/915 z dnia 4 czerweca 2021 r. w sprawie standardowych klauzul umownych miedzy administratorami
a podmiotami przetwarzajacymi na podstawie art. 28 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 oraz art. 29 ust. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725.

2.Jezeli w umowie uzyto terminéw zdefiniowanych w Rozporzgdzeniu, term iny te maja takie samo znaczenie Jjak w tym
Rozporzgdzeniu,

3.Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi i organizacyjnymi,
doswiadczeniem, wicdza i wykwalifikowanym personelem. ktore umozliwiaja mu prawidlowe wykonanie Umowy,
spetnienie wymogoéw Rozporzgdzenia oraz gwarantuje ochrong praw os6b, ktérych dane dotycza.

4.Podmiot przetwarzajacy w celu potwierdzenia faktu dysponowania odpowiednimi $rodkami technicznymi
i organizacyjnymi gwarantujagcymi ochrone powierzonych danych osobowych przed zawarciem Umowy dostarczyt
Administratorowi wypehiony i podpisany Arkusz oceny Podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwiazku
z powierzeniem przetwarzania danych osobowych stanowiacy zalaeznik nr 1 do Umowy oraz okreélil srodki
techniczne i organizacyjne, w tym $rodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczenistwa danych
stanowigce zalgeznik nr 2 do Umowy.

18




5.Zapisy niniejszej umowy nie zapewniaja wypelnienia obowigzkow zwigzanych z migedzynarodowym
przekazywaniem danych zgodnie z rozdzialem V Rozporzqdzenia.

§2
[Powierzenie przetwarzania danych osobowych] _
1.Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie okreslonym wart. 28 ust. 3 i 4

Rozporzgdzenia, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza Umowa,
Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronig prawa osob, ktérych
dane dotycza.

3.Umowa gléwna z dnia .......... 11T .......... ;. Ktorej PrEsdmior SLATOWL o vmsemuii s s T he s E AT oraz niniejsza
Umowa wraz z pézniejszymi poleceniami przekazywanymi Podmiotowi przetwarzajacemu przez Administratora (w
tym za posrednictwem poczty elektronicznej) stanowia polecenia Administratora skierowane do Podmiotu
przetwarzajacego w sprawie przetwarzania danych osobowych.

§3
[Zakres i cel przetwarzania danych]
1.Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawiec Umowy dane osobowe Administratora,
niezbedne do realizacji przedmiotu Umowy gléwnej wskazanej w § 2 ust. 3 Umowy, obejmujace zwykle oraz
szczegolne kategorie danych osobowych.
2.Przetwarzanie powierzonych przez Administratora danych osobowych bedzie si¢ odbywaé¢ w formie papierowej
i elektronicznej.
3.Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu
realizacji przedmiotu Umowy gléwnej oraz niniejszej Umowy, chyba ze Podmiot przetwarzajacy otrzyma dalsze
polecenia od Administratora.
4.Zakres danych osobowych przetwarzanych przez Przetwarzajagcego na podstawie niniejszej Umowy bedzie
obejmowat:
I.nastgpujace kategorie 0s6b wystepujace u Administratora: podopieczny MOPS, rodzina podopiecznego;
2.dane osobowe zwykte: imig i nazwisko, adres zamieszkania/ odnalezienia zwtok, data urodzenia, data zgonu,
kontakt do rodziny podopiecznego;
3.dane osobowe szczegolnych kategorii: informacje dotyczace zdrowia oraz przekonania religijne
4.Zakres operacji wykonywanych na danych osobowych w formie elektronicznej przez Podmiot przetwarzajgcy, na
podstawie niniejszej Umowy, bedzie obejmowat w szczegélnosci:
Ipobieranie,
2przegladanie,
3rejestrowanie,
4adaptowanie lub modyfikowanie,
Sprzechowywanie,
6wykorzystywanie,
7dopasowywanie,
8organizowanie.,

§4
[Sposéb wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych]

1.Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowiazek taki naklada na niego prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny. Administrator moze wydawaé kolejne polecenia przez caly okres
przetwarzania danych osobowych. Polecenia te sa zawsze dokumentowane.

2.Podmiot przetwarzajacy bezzwlocznie powiadamia Administratora, jezeli w opinii Podmiotu

przetwarzajacego polecenie wydane przez Administratora narusza Rozporzgdzenie lub obowiazujace przepisy
Unii lub paristwa czionkowskiego o ochronie danych.

3.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych,
ktore okreslit w zalaczniku nr 2 do Umowy. Zapewnienie bezpieczenistwa danych obejmuje ochrone danych
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przed naruszeniem bezpieczenstwa prowadzacym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczem?,
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do c'ian.ych (narusze.n@
ochrony danych osobowych). Oceniajac odpowiedni poziom bezpieczenstwa, Strony na]e%yc:le uwzg.le;dmajq
stan wiedzy technicznej, koszty wdrazania, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz zwiazane z
tym ryzyko dla osob, ktorych dane dotycza.

4.Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany do wdrozenia srodkow w celu ogranic{zenia dostepu df)
powierzonych mu danych osobowych wytacznie do pracownikéw Podmiotu przetwarz-a]a[cego .W zakresfle
bezwzglednie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy, zarzadzania nia i jej monitorowania. .Podmmt
przetwarzajacy gwarantuje, ze do przetwarzania danych osobowych dopuszczone zostang wy}at-cznle osoby
dzialajace z jego upowaznienia i przeszkolone z zakresu ochrony danych osobowych oraz zapewni, aby osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly sie do zachowania tych danych or:%z
sposobow ich zabezpieczenia w tajemnicy zgodnie z art. 28 ust.3 lit. b, przy czym obowiazek zachowania
tajemnicy istnieje réwniez po realizacji Umowy lub ustaniu zatrudnienia w Podmiocie przetwarzajacym.

5.Podmiot przetwarzajacy dostarczy, na kazde zadanie, Administratora dowdd zobowiazania do zachowania
poufnosci pracownikéw majacymi dostep do powierzonych danych osobowych.

6.Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnoci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzqdzenia.

7.Podmiot przetwarzajacy bedzie udostepnial rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, w czesci
dotyczacej niniejszej Umowy na kazde zadanie Administratora.

8.Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w wypetnianiu jego obowiazkéw udzielania odpowiedzi
na wnioski o0s6b, ktérych dane dotycza, o skorzystanie z przystugujacych im praw, z uwzglednieniem
charakteru przetwarzania. Wypehiajac swoje obowiazki, o ktérych mowa w niniejszym ustepie, Podmiot
przetwarzajacy stosuje sie do polecen Administratora. W takim przypadku, Podmiot przetwarzajacy dopilnuje,
by niezwlocznie wdrozono powyzsze dziatania zgodnie z poleceniem Administratora, w kazdym przypadku w
ciagu 15 dni od wydania polecenia przez Administratora. Ponadto Podmiot przetwarzajacy zapewni, by o

powyzszym zostat poinformowany kazdy odbiorca, ktéremu ujawnit przedmiotowe dane osobowe w wyniku
dalszego podpowierzenia.

9.0précz spoczywajacego na Podmiocie przetwarzajacym obowiazku pomagania Administratorowi zgodnie z
art. 28 ust. 3 lit. e) Rozporzgdzenia, Podmiot przetwarzajacy pomaga mu ponadto w realizacji obowiazkow
wynikajacych z art. 32 Rozporzadzenia.

10.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych.

11.Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal dane powierzone mu na podstawie Umowy glownej oraz
niniejszej Umowy przez okres jej obowiazywania. Po zakoriczeniu obowigzywania umowy podmiot
przetwarzajacy, zaleznie od decyzji Administratora, usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejace kopie w terminie do 30 dni od dnia osiggnigcia celu Umowy. Strony dla jasnodci
oswiadczaja, ze obowiazek okreslony w zdaniu poprzednim nie dotyczy danych osobowych, wobec ktérych
Podmiot przetwarzajacy stal sie odrgbnym administratorem danych osobowych oraz w przypadku, kiedy

prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego nakazuja Podmiotowi przetwarzajacemu przechowywanie
danych osobowych.

12.W  okresie obowiazywania Umowy Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone dane,
wylacznie na terenie Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

13.Podmiot przetwarzajacy zapewni, aby powierzone mu dane byly nalezycie odseparowane od danych
osobowych pozostatych klientéw Podmiotu przetwarzajacego.

14.Kazda ze stron Umowy bedzie wspieraé druga Strone w zapewnieniu realizacji jej zobowiazan zgodnie
z Rozporzgdzeniem oraz obowiazujacym prawem w zakresie ochrony danych osobowych, biorac pod uwage
charakter przetwarzania i informacje dostgpne Stronom.

15.Strony beda przestrzegaly wszelkich przepiséw Rozporzgdzenia oraz obowiazujgcego prawa w zakresie
ochrony danych osobowych nawet, jezeli nie zostaly wskazane w niniejszej Umowie.
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§5
[Prawo kontroli]
1.Podmiot przetwarzajacy niezwiocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania Administratora dotyczace

przetwarzania danych zgodnie z Umowa.

2.Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetienia obowiazkéw, ktére sa okreslone w Umowie i wynikaja bezposrednio z Rozporzgdzenia.

3.Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy zezwala rowniez na audyty czynnosci przetwarzania
objetych Umowa i uczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza sie w rozsadnych odstepach czasu
lub jezeli istnieja przestanki wskazujace na niezgodno$é. Podejmujac decyzje w sprawie przegladu lub audytu,
Administrator moze wzia¢ pod uwage odpowiednie certyfikaty, jakie ma Podmiot przetwarzajacy.

4.Administrator moze przeprowadzi¢ audyt samodzielnie lub upowaini¢ do jego przeprowadzenia
niezaleznego audytora. Audyty moga réwniez obejmowac inspekcje w pomieszczeniach lub obiektach
fizycznych Podmiotu przetwarzajacego. Audyty te przeprowadza sie, informujac o nich, w stosownych
przypadkach, na 14 dni przed terminem planowanego audytu.

5.Administrator danych realizowa¢ bedzie audyt w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajacego.
Administrator zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia kontroli takze u podwykonawcéw Podmiotu
przetwarzajacego, a Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do zapewnienia mozliwosci przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych u podmiotow, ktérym podpowierzyl przetwarzanie danych osobowych powierzonych
przez Administratora.

6.Z czynnosci audytowych sporzadza sie protokol, ktorego jeden egzemplarz dorecza sie Podmiotowi
przetwarzajacemu.

7.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu w terminie
wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 14 dni.

8.Na wniosek wlasciwego organu nadzorczego Strony udostgpniaja mu informacje, o ktérych mowa
w Umowie, w tym wyniki wszelkich audytow.

§6
[Naruszenie ochrony danych]
I.LW  przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzajacy wspoipracuje
z Administratorem i pomaga mu w wypefnianiu jego obowiazkéw wynikajacych z art. 33 i 34 Rozporzgdzenia
zuwzglednieniem charakteru przetwarzania i informacji, kt6rymi dysponuje Podmiot przetwarzajacy.

2.Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt 12
Rozporzqdzenia, bez zbgdnej zwloki zglasza je Administratorowi, Jjednakze nie pézniej niz w ciagu 24 godzin
od momentu stwierdzenia naruszenia. Zgtoszenie to powinno zawiera¢ co najmniej:

1)opis charakteru naruszenia (w tym, w miar¢ mozliwosci, kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktorych dane dotycza,
oraz wpisow danych, ktérych dotyczy naruszenie);

2)dane punktu kontaktowego, w ktorym mozna uzyska¢ wigcej informacji na temat naruszenia ochrony danych
osobowych;

3)wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz $rodkéw, ktére zostaty lub maja zostaé wprowadzone w
celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

1.Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany udostepni¢ wszelkie dostepne informacje dotyczace takiego
naruszenia ochrony danych osobowych, w tym o dzialaniach naprawczych i innych $rodkach prawnych
podjetych lub planowanych przez Podmiot przetwarzajacy. Nastgpnie, Podmiot przetwarzajacy wdrozy
wszelkie niezbgdne $rodki w celu ograniczenia i usunigcia skutkéw naruszenia oraz bedzie nalezycie

przekazywal Administratorowi wszelkie fakty wyplywajace w sprawie oraz zapewni petna wspolprace
wymagana przez Administratora.
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2.Jezeli przekazanie wszystkich tych informacji rownoczesnie nie jest mozliwe, pierwotne zgloszenie zawiera
informacje dostepne w danej chwili, a po uzyskaniu dostepu do dalszych informacji przekazuje si¢ je bez
zbednej zwloki. W zalaczniku nr 2 do Umowy okreslone zostaly wszystkie inne elementy, ktére ma
przedstawi¢ Podmiot przetwarzajacy, wspomagajac Administratora w wypelnianiu jego obowiazkéw
okreslonych w art. 33 i 34 Rozporzgdzenia.

§7
[Podpowierzenie]
1.Podmiot przetwarzajacy nie moze podzleca¢ zadnych operacji przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora zgodnie z Umowa podmiotowi podprzetwarzajacemu bez uprzedniej szczegdlowej pisemnej zgody

Administratora.
2.Podmiot przetwarzajacy sklada wniosek o udzielenie szczegélowe] zgody co najmniej 5 dni roboczych przed

rozpoczeciem korzystania z ustug danego podmiotu podprzetwarzajacego wraz z informacjami niezbednymi do tego, by
Administrator mogt podja¢ decyzje w sprawie zgody.

3.W przypadku gdy przetwarzajacy posiada wiedze w zakresie dalszego powierzenia, przedstawia wykaz podmiotow
podprzetwarzajacych. z ktérymi wspétpracuje, natomiast Administrator posiada prawo sprzeciwu, ktore moze wnie$é
do 5 dni roboczych od podpisania umowy.

4.Zatacznik nr 3 do Umowy zawiera wykaz podmiotéw podprzetwarzajacych, co do ktérych zostala wyrazona zgoda
przez Administratora. Strony sg obowiazane do aktualizacji zalacznika nr 3. Aktualizacji dokonuje sie poprzez wyslanie
wniosku o ktérym mowa w ust. 2 poprzez wyslanie poczta elektroniczna na adres wskazany w § 12 niniejszej Umowy.
Brak odpowiedzi zwrotnej od Administratora w terminie 7 dni od dnia dostarczania wiadomoéci oznacza akceptacije.

5.Jezeli Podmiot przetwarzajacy korzysta z uslug podmiotu podprzetwarzajacego w celu przeprowadzenia okreslonych
czynnosci przetwarzania (w imieniu Administratora), dokonuje tego w drodze umowy, ktéra nakfada na podmiot
podprzetwarzajacy zasadniczo takie same obowiazki w zakresie ochrony danych jak obowiazki nalozone na podmiot
przetwarzajacy dane zgodnie z niniejsza Umowa. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, aby podmiot podprzetwarzajacy
wypelniat obowiazki, ktérym podlega Podmiot przetwarzajacy na mocy Umowy oraz Rozporzgdzenia.

6.Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajacy przekazuje Administratorowi kopie umowy, jaka zawarl
z podmiotem podprzetwarzajacym, a w razie wprowadzenia zmian przekazuje Administratorowi jej zaktualizowana
wersj¢. W zakresie niezbednym do ochrony tajemnicy handlowej lub innych informacji poufnych, w tym danych
osobowych, Podmiot przetwarzajacy moze utajni¢ tekst umowy przed jej udostepnieniem.

7.Podmiot przetwarzajacy pozostaje w pekni odpowiedzialny przed Administratorem za wykonanie obowiazkow
podmiotu podprzetwarzajacego zgodnie z jego umowa z Podmiotem przetwarzajacym. Podmiot przetwarzajacy
powiadamia Administratora o kazdym przypadku niewywiazania si¢ przez podmiot podprzetwarzajacy z jego
zobowiazan umownych.

8.Podmiot przetwarzajacy uzgadnia z podmiotem podprzetwarzajacym klauzule dotyczaca beneficjenta bedacego osoba
trzecia, zgodnie z ktora to klauzula — jezeli Podmiot przetwarzajacy przestanie istnie¢ faktycznie lub formalnie lub
stanie si¢ niewyptacalny — Administrator ma prawo rozwigza¢ umowg z podmiotem podprzetwarzajacym i nakaza¢ mu
usunigcie lub zwrot danych osobowych.

9.Przekazanie powierzonych danych do parstwa trzeciego moze nastapic jedynie na pisemne polecenie Administratora,
chyba, ze obowiazek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu
podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.

10.Jezeli Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug podmiotu podprzetwrzajacego w celu przeprowadzenia okreslonych
czynnosci przetwarzania w imieniu Administratora, ktore wiaza si¢ z przekazywaniem danych osobowych w
rozumieniu rozdziatu V Rozporzgdzenia, Administrator wyraza zgodg na to, by podmioty te mogly zapewni¢ zgodnosé
z rozdziatem V Rozporzqdzenia za pomoca standardowych klauzul umownych przyjetych przez Komisje (UE), pod
warunkiem, ze spelnione sa warunki stosowania tych standardowych klauzul umownych.
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§8
[Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajgcego]
1.Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych qsobowych niezgodnie
z trescia Umowy, a w szczeg6lnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej. . . .
2.Podmiot przetwarzajacy bedzie odpowiedzialny za szkody wynikle z zawinior!ego dziatania ‘lub zanu‘:cl?an.la
pozostajacego w zwiazku z przetwarzaniem realizowanym przez Podmiot przetwarzajacy w imieniu
Administratora. . e .
3.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danycfh 0 JakImROIW{ek
postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetw_a_lrzama_ przez Poc_imlot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji admlplstracyjnej Igb
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarga_]qcego, a takze
o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotycz,qcyc.h
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wylacznie
danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. '
4.W kazdym wypadku odpowiedzialno¢ Podmiotu przetwarzajacego ograniczona jest do wysokosci kwoty jaka
zostanie nalozona na Zamawiajacego z tytulu niewlasciwej/ nienalezytej realizacji niniejszej umowy oraz

umowy gtoéwnej.

§9
[Czas obowigzywania umowy]|

I Niniejsza Umowa obowigzuje od . na czas okre$lony w Umowie glownej wskazanej
W § 2 ust. 3 niniejszej Umowy i wygasa automatycznie z chwilg rozwiazania lub wygasniecia tej Umowy.

§10
[Rozwigzanie umowy]
1.Bez uszczerbku dla przepiséw Rozporzgdzenia, w przypadku gdy Podmiot przetwarzajacy narusza swoje obowiazki
wynikajace z Umowy, Administrator moze poleci¢ mu, by zawiesit przetwarzanie danych osobowych do czasu, gdy
Podmiot przetwarzajacy zapewni zgodno$é z Umowa, lub Umowa ulegnie rozwiazaniu,

2.Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie zawiadamia Administratora, jezeli z jakiegokolwiek powodu nie jest w stanie
zastosowac si¢ do zapisow Umowy.

3.Administrator jest uprawniony do rozwiazania Umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych
osobowych zgodnie z Umowa, jezeli:

1)Administrator zawiesit przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy zgodnie z ust. 1
i jezeli zgodnos¢ z Umowa nie zostanie przywrécona w rozsadnym terminie, a w kazdym razie w
terminie jednego miesiaca od zawieszenia;

2)Podmiot przetwarzajacy powaznie lub stale narusza zapisy Umowy lub swoje obowiazki wynikajace
z Rozporzgdzenia,

3)Podmiot przetwarzajacy nie stosuje si¢ do wiazacej decyzji wlasciwego sadu lub wiasciwego organu
nadzorczego dotyczacej jego obowiazkow wynikajacych z Umowy lub z Rozporzgdzenia.
1.Podmiot przetwarzajacy ma prawo rozwigza¢ Umowe w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania danych
osobowych zgodnie z Umowa, jezeli po zawiadomieniu Administratora o tym, Ze jego polecenie narusza obowiazujace
wymogi prawne zgodnie z § 4 ust. 3 Umowy, Administrator nalega na wypehienie polecenia.

2.Po rozwigzaniu Umowy Podmiot przetwarzajacy, zaleznie od decyzji Administratora, usuwa wszystkie dane osobowe
przetwarzane w imieniu Administratora i poswiadcza Administratorowi, ze tego dokonal, lub zwraca Administratorowi
wszystkie dane osobowe i usuwa istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa czlonkowskiego nakazuja

przechowywanie danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy zapewnia przestrzeganie zapisow Umowy do czasu
usunigcia lub zwrotu danych.

3.Rozwigzanie Umowy przez Administratora uprawnia do wypowiedzenia Umowy gtéwnej.

§11
[Zasady zachowania poufnosci]
1.Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sic do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentoéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspolpracujacych z nim oséb oraz
danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
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elektronicznej (,,dane poufne").

2.Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych
nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu
niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepisoéw
prawa lub Umowy.

3.Strony zobowiazuja si¢ do dolozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tacznoéci wykorzystywane do
odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym
w szczegdlnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem osob trzecich nieupowaznionych
do zapoznania sig¢ z ich trescia.

§12
[Osoby do kontaktu]

1.Strony wyznaczaja nastgpujace osoby do kontaktow w zakresie realizacji Umowy:
1)ze strony Administratora: Imi¢ i nazwisko, adres e-mail tel.

2)ze strony Przetwarzajacego: Imie i nazwisko, adres e-mail tel.

§13
[Postanowienia koncowe]
1'W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda mialy przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
Rozporzqdzenia oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych.
2Wszelkie spory wynikajace z realizacji Umowy beda rozstrzygane na drodze polubownej. W przypadku nie
rozstrzygnigcia przez Strony sporu na drodze polubownej w ciggu 30 dni, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie przez Sad Powszechny, wlasciwy dla siedziby Administratora.
3Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.
SIntegralng czes¢ Umowy stanowia zalaczniki:
1)Zatacznik nr 1 —Arkusz oceny Podmiotu przetwarzajacego dane osobowe w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych osobowych;
2)Zatacznik nr 2 — Wykaz $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w tym srodki techniczne i organizacyjne
w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych;
3)Zatacznik nr 3 — Wykaz podmiotéw podprzetwarzajacych.

(w imieniu Administratora) (w imieniu Podmiotu przetwarzajgcego)
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Administrator: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bedzinie

Zalgcznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Arkusz oceny Podmiotu przetwarzajacego dane osobowe
W zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajacy:

Pytanie

Odpowiedz

Czy w Podmiocie przetwarzajacym zostat
wyznaczony inspektor ochrony danych?

Jezeli odpowiedZ na pytanie nr 1 jest
twierdzaca, prosz¢ podaé¢ imie i nazwisko
inspektora oraz dane do kontaktu.

Jezeli w Podmiocie przetwarzajacym nie
zostal wyznaczony inspektor ochrony
danych, prosz¢ o informacje czy zostala
przeprowadzona udokumentowana
analiza w tym zakresie.

Czy w Podmiocie przetwarzajacym
wdrozona zostala polityka ochrony
danych osobowych? Jezeli nie prosze
uzasadni¢.

Prosz¢ poda¢ datg wykonania ostatniej
analizy = ryzyka  ochrony  danych
osobowych.

Czy  osoby  biorace  udzial w
przetwarzaniu danych osobowych
powierzonych Podmiotowi
przetwarzajacemu przez Administratora
zostang pisemnie upowaznione do ich
przetwarzania?

Czy  osoby biorgce  udzial w
przetwarzaniu danych osobowych
powierzonych Podmiotowi
przetwarzajagcemu przez Administratora
zostaly przeszkolone z zakresu ochrony
danych osobowych?

Czy  osoby bioragce  udzial w
przetwarzaniu danych osobowych
zobowigzaly sie do  zachowania
tajemnicy?

Czy Podmiot przetwarzajacy bedzie
prowadzil rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Administratora? Jezeli nie —
nalezy uzasadnig.

10

Czy w Podmiocie przetwarzajacym
wdrozono procedure wykrywania i
zglaszania naruszen ochrony danych
osobowych?
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Czy Podmiot przetwarzajacy prowadzi

11 | ewidencj¢ naruszen ochrony danych
osobowych?
Czy w Podmiocie przetwarzajacym
12 prowadzone sa okresowe audyty/kontrole

przestrzegania przepisow ochrony danych
osobowych?

Uwaga: Udzielone odpowiedzi mogq zostaé zweryfikowane przez Administratora podczas audytu
ochrony danych osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu.

Data i podpis osoby reprezentujgcej Podmiot
przetwarzajgcy
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Zalgcznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Srodki techniczne i organizacyjne,

w tym Srodki techniczne i organizacyjne w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych

Opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenistwa wdrozonych przez Podmiot
przetwarzajacy (w tym wszelkie stosowne certyfikaty) w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu

bezpieczenstwa, z uwzglednieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania, a takze

ryzyka naruszenia praw i wolnosci 0séb fizycznych:

Srodki umozliwiajace pseudonimizacje i

szyfrowanie danych osobowych
Srodki zapewniajace zdolnos¢ do ciaglego

zapewnienia  poufnosci, integralnosci,
dostepnosci i odpornosci systemow i ustug

przetwarzania
Srodki zapewniajace zdolnosé do szybkiego

przywrocenia dostgpnosci danych
osobowych idostepu do nich w razie

incydentu fizycznego lub technicznego
Procesy umozliwiajace regularne

testowanie, mierzenie i ocenianie
skutecznosci  srodkéw  technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢

bezpieczenstwo przetwarzania
Srodki umozliwiajace identyfikacje i

autoryzacje uzytkownikow
Srodki zapewniajace ochron¢ danych w

czasie ich przekazywania
Srodki zapewniajace ochrone danych w

czasie ich przechowywania
Srodki stuzgce zapewnieniu bezpieczenstwa

fizycznego miejsc, w ktérych przetwarzane

sg dane osobowe
Srodki umozliwiajace rejestrowanie zdarzef
Srodki stuzace do konfiguracji systemu, w

tym konfiguracji domyslnej
Srodki dotyczace zarzadzania wewnetrznym

systemem IT i bezpieczenstwem IT
Srodki dotyczace certyfikacji / zapewnienia
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jakosci procesow i produktow

Srodki zapewniajgce minimalizacje danych

Srodki zapewniajace odpowiednig jako$é

danych

Srodki zapewniajace ograniczone

zatrzymywanie danych

Srodki zapewniajace rozliczalnog¢

Srodki umozliwiajace przenoszenie danych

i zapewnienie ich usuwania

Inne:

.....................................................

Zalgcznik nr 3 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Wykaz podmiotéw podprzetwarzajacych

Administrator zezwolil na korzystanie z ustug nastepujacych podmiotéw podprzetwarzajacych:

Imie i nazwisko

lub nazwa e

Lp.

Imie i nazwisko,
stanowisko i dane
kontaktowe osoby

wyznaczonej do

kontaktéow

Opis przetwarzania
(w tym jasne okreslenie
zakresu odpowiedzialnosci)
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